
 

 

ف١ّب ٠ٍٟ رؼ١ٍّبد اٌزغغ١ً ٚالإؽشاف ٚاٌىزبثخ ٚإٌّبلؾخ ٚإٌؾش ٌشعبٌخ اٌّبعغز١ش فٟ عبِؼخ 

 .ث١شص٠ذ

 

‌الإشساف‌والمىبقشخ‌.أ‌
٠زُ إلشاس٘ب ِٓ ٠ٛصع وً ثشٔبِظ فٟ ثذا٠خ اٌؼبَ اٌذساعٟ رؼ١ٍّبد خبفخ ثبٌشعبٌخ ػٍٝ عٍجزٗ،  .1

 (.ِٛاففبد اٌّمزشػ، عش٠مخ وزبثخ اٌشعبٌخ، اٌخ)ٌغٕخ اٌجشٔبِظ /لجً ِغٍظ اٌّؼٙذ أٚ اٌذائشح
٠مذَ اٌغبٌت عٍجب خغ١ب ٌّغٍظ اٌذائشح أٚ اٌّؼٙذ أٚ ٌغٕخ اٌجشٔبِظ لإخز١بس ِغبس اٌشعبٌخ  .2

ّٛعت اٌّبدح ث)عبػخ ِؼزّذح ِٓ ِزغٍجبد اٌزخشط  15ثؼذ إٔٙبء ِب لا ٠مً ػٓ "( أ"اٌّغبس )
٠ؾذد وً ثشٔبِظ ِؼب١٠ش ٌمجٛي عٍجبد الأضّبَ (. ِٓ الأٔظّخ الأوبد١ّ٠خ ٌٍذساعبد اٌؼ١ٍب 12

فٟ اٌفقً اٌضبٌش ٌُٙ فٟ " أ"٠ٕقؼ اٌغٍجخ اٌّؼ١ْٕٛ ثبٌشعبٌخ ثبٌزمذَ ٌّغبس ". أ"إٌٝ ِغبس 
 .اٌجشٔبِظ

ٌخ إٌٝ سئ١ظ اٌذائشح أٚ ثؼذ ِٛافمخ اٌجشٔبِظ ػٍٝ اٌغٍت، ٠مذَ اٌغبٌت ِمزشؽب ِخزقشا ٌٍشعب  .3
. ِٕغك اٌجشٔبِظ، ٚاٌزٞ ٠مشٖ ٠ٚؼٍُ اٌؼ١ّذ ثزٌه لجً رؼ١١ٓ اٌّؾشف /ِذ٠ش اٌّؼٙذ أٚ ِذ٠ش

 :ػٍٝ اٌؼٕبفش اٌزب١ٌخ وؾذ أدٔٝ( ففؾبد 3فٟ ؽذٚد )٠ٚغت أْ ٠ؾزٛٞ اٌّمزشػ اٌّخزقش 
 
 سخِؾىٍخ اٌذسا‌.أ‌
 أسئلخ‌الدزاسخ‌.ة‌
 أهميخ‌الدزاسخ‌.ج‌
كيفيخ‌جمعهب،‌،‌كيفيخ‌معبلجخ‌الجيبوبد‌للإجبثخ‌على‌طجيعخ‌الجيبوبد،‌)المىهجيخ‌‌.د‌

 (.الأسئلخ
 مساجعخ‌أدثيبد‌مىجصح‌.ي‌

‌
٠قذس اٌمشاس ثزؼ١١ٓ اٌّؾشف ػٍٝ سعبٌخ اٌغبٌت ِٓ ػ١ّذ اٌى١ٍخ اٌّؼٕٟ ثٕبء ػٍٝ رٕغ١ت  .4

ٚلا . ِٕغك اٌجشٔبِظ ٚسغجخ اٌغبٌت ِٚٛافمخ اٌّؾشف/سئ١ظ اٌذائشح أٚ ِذ٠ش اٌّؼٙذ أٚ ِذ٠ش
ّؾشف ػٍٝ سعبٌخ عبٌت إلا ثّٛافمخ اٌؼ١ّذ اٌّؼٕٟ ثٕبء ػٍٝ رٕغ١ت سئ١ظ ٠غٛص رغ١١ش اٌ

 .ِٕغك اٌجشٔبِظ/اٌذائشح أٚ ِذ٠ش اٌّؼٙذ أٚ ِذ٠ش
٠ؾزشط فٟ اٌّؾشف أْ ٠ىْٛ ػضٛ ١٘ئخ رذس٠ظ فٟ اٌغبِؼخ ثئؽذٜ سرت الأعزبر٠خ رٚ ػلالخ  .5

 .ثبٌزخقـ

١ً٘ ٌلإؽشاف أْ فٟ ؽبلاد خبفخ ٠ّىٓ ٌؾخـ ِٓ خبسط اٌغبِؼخ ٠غزٛفٟ ؽشٚط اٌزأ .6

 .٠ؾزشن فٟ الإؽشاف اٌشئ١غٟ ِغ ػضٛ ١٘ئخ رذس٠ظ فٟ اٌغبِؼخ ِؤً٘ ٌلإؽشاف

٠زُ رؼ١١ٓ ِؾشف ٌٍغبٌت ثؼذ رمذ٠ُ ِمزشػ ِخزقش ٌٍشعبٌخ فٟ ثذا٠خ اٌفقً اٌذساعٟ ػٍٝ أْ   .7

ِٕغك اٌجشٔبِظ فٟ /٠زُ إػذاد ِمزشػ ِفقً ٠مذَ إٌٝ سئ١ظ اٌذائشح أٚ ِذ٠ش اٌّؼٙذ أٚ ِذ٠ش

ٚفٟ ؽبي رؾ٠ًٛ اٌغبٌت إٌٝ .  ٠زؼذٜ ٔٙب٠خ اٌفقً الأٚي ٌزغغ١ً اٌغبٌت ٌٍشعبٌخ ِٛػذ لا

ٌّغبق اٌشعبٌخ خلاي اٌفزشح " أغؾبة"ثؼذ رؼ١١ٓ ِؾشف ٌٗ رٛضغ ٌٗ ػلاِخ " ة"ِغبس 



أٞ لجً الأعجٛع اٌضبٟٔ ػؾش ِٓ ثذء اٌفقً اٌذساعٟ )اٌّؾذدح فٟ اٌّبدح اٌغبدعخ اٌؼؾشح 

 (.اٌق١ف١خ ٚالأعجٛع اٌغبدط فٟ اٌذٚسح

، ٚإرا ٌُ ٠زُ اٌشعبٌخ فٟ اٌفقً اٌزٞ عغً ٌٙب، رؼغٝ ٌٗ (860)٠غغً اٌغبٌت ٌّغبق اٌشعبٌخ  .8

، ٠ٚغزّش رغغ١ٍٗ دْٚ اؽزغبة عبػبد إضبف١خ ٌّذح فقً أٚ أوضش إٌٝ ؽ١ٓ "ِغزّش"ػلاِخ 

 (.١خأسثؼخ فقٛي ٔظبِ)ثؾشط ػذَ رغبٚص اٌغبٌت اٌفزشح إٌّّٛؽخ لإرّبَ اٌشعبٌخ  إرّبَ اٌشعبٌخ

٠ؼذ اٌغبٌت ثّؾٛسح اٌّؾشف خغخ اٌذساعخ ؽغت اٌّٛاففبد اٌّؼزّذح فٟ ثشٔبِظ اٌزخقـ  .9

ػٍٝ أْ رؾًّ ػٍٝ ػٕٛاْ اٌشعبٌخ، أ١ّ٘زٙب، إٌّٙغ١خ اٌّزجؼخ، إؽىب١ٌخ اٌذساعخ أٚ اٌّٛضٛع، 

رمش . ، ِشاعؼخ ٚرم١١ُ الأدث١بد، ٚلبئّخ أ١ٌٚخ ثّشاعغ ِٚقبدس اٌذساعخ(إْ ٌضَ)اٌّؾزٜٛ 

ِغ الأعزبر  ِٕغك اٌجشٔبِظ ثؼذ اٌزؾبٚس/ِٓ لجً سئ١ظ اٌذائشح أٚ ِذ٠ش اٌّؼٙذ أٚ ِذ٠شاٌخغخ 

 .اٌّؾشف ٚػضٛ ١٘ئخ رذس٠غ١خ آخش ِٓ رٚٞ الاخزقبؿ

ِذ٠ش اٌجشٔبِظ فٟ ٔٙب٠خ وً فقً ٠ٛضؼ ع١ش اٌؼًّ / ٠مذَ اٌّؾشف رمش٠شا إٌٝ سئ١ظ اٌذائشح .10

ٌغٕخ اٌجشٔبِظ، ثٕبءً ػٍٝ /أْ ٠ٛفٟ ٌّغٍظِذ٠ش اٌجشٔبِظ /٠ّٚىٓ ٌشئ١ظ اٌذائشح. ػٍٝ اٌشعبٌخ

ح ثّزبثؼخ اٌؼًّ ػٍٝ اٌشعبٌخ /ح، إِب ثبٌغّبػ ٌٍغبٌت/رٍه اٌزمبس٠ش ٚثٕبءً ػٍٝ عذ٠خ ػًّ اٌغبٌت

أٚ ثبٌزٛف١خ ٌؼ١ّذ اٌى١ٍخ ثبٌزؾ٠ًٛ ٌّغبس ؽٍمزٟ اٌجؾش، ثؾشط ػذَ رغبٚص اٌغبٌت اٌفزشح 

 (. أسثؼخ فقٛي ٔظب١ِخ)إٌّّٛؽخ لإرّبَ اٌشعبٌخ 

ح ثبٌزؾ٠ًٛ ِٓ ِغبس اٌشعبٌخ إٌٝ ِغبس ؽٍمزٟ /فٟ ؽبي ِٛافمخ ػ١ّذ اٌى١ٍخ ػٍٝ عٍت اٌغبٌت  .11

أٚ إرا أٚفٝ )اٌجؾش ضّٓ اٌفزشح إٌّّٛؽخ لإرّبَ اٌشعبٌخ، أٞ ضّٓ الأسثؼخ فقٛي 

 .ح/ِٓ اٌشعبٌخ فٟ عغً اٌغبٌت" أغؾبة"، ٠زُ رذ٠ٚٓ ػلاِخ (ٌغٕخ اٌجشٔبِظ ثزٌه/ِغٍظ

، ٚػض٠ٛٓ آخش٠ٓ ِٓ اٌغبِؼخ (أٚ اٌّؾشف١َٓ اٌّؾبسو١َٓ)رزؾىً ٌغٕخ إٌّبلؾخ ِٓ اٌّؾشف  .12

خبسط اٌغبِؼخ ٚفك ٔفظ اٌؾشٚط اٌزٟ ٠غت  ثئؽذٜ سرت الأعزبر٠خ، ٠ٚغٛص رؼ١١ٓ أؽذّ٘ب ِٓ

رٛفش٘ب فٟ أػضبء ٌغٕخ إٌّبلؾخ ٚؽغت إعشاءاد رؼ١١ٓ أػضبء ٌغبْ إٌمبػ ِٓ داخً 

 .ٓ ػضٛ ِٕبلؼ إضبفٟ فٟ ؽبلاد اعزضٕبئ١خ ِجشسح ثّٛافمخ اٌؼ١ّذ اٌّؼ٠ّٟٕٚىٓ رؼ١١. اٌغبِؼخ

إٌّبلؾخ ِٓ لجً اٌؼ١ّذ اٌّؼٕٟ، ػٍٝ أْ ٠ٕغت أؽذ أػضبء ٌغٕخ  ٠زُ رؼ١١ٓ أػضبء ٌغٕخ .13

ِٕغك اٌجشٔبِظ ٚاٌؼضٛ ا٢خش ِٓ لجً /إٌّبلؾخ ِٓ لجً سئ١ظ اٌذائشح أٚ ِذ٠ش اٌّؼٙذ أٚ ِذ٠ش

 .اٌّزٛلغ ٌٍّٕبلؾخ ثضلاصخ ؽٙٛس ػٍٝ الألًاٌّؾشف، ٚرٌه لجً اٌّٛػذ 

٠ٕبلؼ أػضبء ٌغٕخ إٌّبلؾخ، ٚثؾضٛس اٌغبٌت، رمش٠شاً ِشؽ١ٍبً ٠مذِٗ اٌغبٌت ػٓ اٌشعبٌخ  .14

٠زُ رذ٠ٚٓ ٚلبئغ ٘زا اٌٍمبء ِٓ لجً . ٚع١ش اٌؼًّ ف١ٙب، ٠ٚجذْٚ أ٠خ ِلاؽظبد ٠شٚٔٙب ِٕبعجخ

٠ٚزبثغ . ِذ٠ش اٌجشٔبِظ، ٚػ١ّذ اٌى١ٍخ/ اٌّؾشف ٚرمذَ إٌٝ أػضبء ٌغٕخ إٌمبػ ٚسئ١ظ اٌذائشح

 .أػضبء اٌٍغٕخ ػًّ اٌغبٌت إٌٝ ؽ١ٓ إٔٙبء اٌشعبٌخ

ثؼذ إػذاد اٌشعبٌخ ٌٍّٕبلؾخ ٠مذَ اٌغبٌت ٔغخخ ٌٍذائشح أٚ اٌجشٔبِظ إضبفخ ٌٍٕغخ اٌزٟ رٛصع  .15

ش ِذ٠/ػٍٝ أػضبء ٌغٕخ إٌّبلؾخ، ٚرٌه لجً ِٛػذ إٌّبلؾخ ثغزخ أعبث١غ، ٚ ٠ىْٛ سئ١ظ اٌذائشح

ٚثؼذ ِٛافمخ أػضبء ٌغٕخ .  ِذ٠ش أٚ ِٕغك اٌجشٔبِظ ِغؤٚلا ػٓ رٕف١ز ٘زا اٌؾشط /اٌّؼٙذ

اٌزم١١ُ الأٌٟٚ لأػضبء "ػٍٝ أْ ٠زُ رؼجئخ ّٔٛرط )إٌّبلؾخ ػٍٝ أْ اٌشعبٌخ عب٘ضح ٌٍّٕبلؾخ 

ِٓ لجً ع١ّغ أػضبء اٌٍغٕخ، ٚرمذَ ٔغخ ػٕٙب إٌٝ اٌّغؤٚي ػٓ " ٌغٕخ ِٕبلؾخ سعبٌخ اٌّبعغز١ش

ِٕغك اٌجشٔبِظ ٚثٕبءً ػٍٝ /، ٠ٕغت سئ١ظ اٌذائشح أٚ ِذ٠ش اٌّؼٙذ أٚ ِذ٠ش(جشٔبِظ ٚػ١ّذ اٌى١ٍخاٌ



رٛف١خ اٌّؾشف ِٛػذاً ٌٍّٕبلؾخ إٌٝ اٌؼ١ّذ اٌّؼٕٟ، ٚاٌزٞ ٠مَٛ ثذٚسٖ ثئػلاَ سئ١ظ اٌذائشح أٚ 

لإػلاْ ِٕغك اٌجشٔبِظ ٚاٌغبٌت ٚأػضبء ٌغٕخ إٌّبلؾخ ثّٛػذ إٌّبلؾخ ٚا/ِذ٠ش اٌّؼٙذ أٚ ِذ٠ش

ػٕٗ داخً اٌغبِؼخ، ػٍٝ أْ رؼمذ إٌّبلؾخ لجً ِٛػذ اٌزخشط فٟ اٌفقً اٌزٞ ٠شغت اٌغبٌت أْ 

 .٠زخشط ف١ٗ ثأعجٛػ١ٓ ػٍٝ الألً

إرا أسرأٜ أٞ ِٓ أػضبء اٌٍغٕخ أْ اٌشعبٌخ غ١ش عب٘ضح ٌٍّٕبلؾخ، رٕبلؼ اٌٍغٕخ اٌّٛضٛع،  .16

 .اٌّؼٕٟ لارخبر اٌمشاس إٌّبعتٚفٟ ؽبٌخ ػذَ الارفبق ٠ؾ١ً اٌّؾشف اٌّٛضٛع إٌٝ اٌؼ١ّذ 

 :رٕبلؼ اٌشعبٌخ ػ١ٍٕبً ٚرىْٛ ِفزٛؽخ ٌؾضٛس اٌّٙز١ّٓ ٚرزُ إعشاءارٙب ػٍٝ إٌؾٛ اٌزبٌٟ .17

٠غٍت سئ١ظ اٌٍغٕخ ِٓ اٌغبٌت رمذ٠ُ ػشك ؽفٛٞ ٠ٍخـ ف١ٗ ِٛضٛع اٌجؾش  .أ 
 .ٚأعٍٛثٗ ٚٔزبئغٗ

 .ٌغشػ الأعئٍخ٠ؼغٝ ؽك إٌمبػ ٌٍغٕخ إٌّبلؾخ أٚلًا، ِٚٓ صُ ٠فغؼ اٌّغبي ٌٍؾضٛس  .ة 
ثؼذ أزٙبء إٌمبػ رمَٛ اٌٍغٕخ ثبٌزذاٚي لارخبر اٌمشاس ثخقٛؿ رمذ٠ش اٌشعبٌخ ثأغٍج١خ  .ط 

٠ٚؼٍٓ سئ١ظ اٌٍغٕخ لشاس٘ب ثؾضٛس أػضبء اٌٍغٕخ . أفٛاد أػضبء ٌغٕخ إٌّبلؾخ
٠ذْٚ لشاس ٌغٕخ . ٔبعؼ، ٔبعؼ ثؾشط اٌزؼذ٠ً، ساعت: ٚاٌغبٌت ٚرىْٛ إٌزبئظ وبٌزبٌٟ

، ٠ٚٛلؼٗ ع١ّغ "(مش٠ش ٌغٕخ ِٕبلؾخ سعبٌخ اٌّبعغز١شر)"ّٔٛرط خبؿ إٌّبلؾخ ػٍٝ 
 .أػضبء اٌٍغٕخ ٠ٚزُ إػلاَ اٌؼ١ّذ اٌّؼٕٟ ٚ دائشح اٌزغغ١ً ٚاٌمجٛي ثمشاسُ٘

ح ّٔٛرط اٌزخشط ٚٔغخ ِٓ اٌشعبٌخ ٌٍغٙبد اٌشع١ّخ فٟ /فٟ ؽبٌخ إٌغبػ ٠غٍُ اٌغبٌت .د 
 .ّٕبلؾخاٌغبِؼخ فٟ فزشح ألقب٘ب ػؾشح أ٠بَ ػًّ ِٓ ربس٠خ اٌ

فٟ ؽبٌخ اٌشعٛة رزُ دػٛح اٌغبٌت إٌٝ عٍغخ صب١ٔخ ٌٍّٕبلؾخ ٚثؾضٛس أػضبء ٌغٕخ  .ٖ 
إٌّبلؾخ فٟ فزشح لا رض٠ذ ػٓ عزخ أؽٙش وّب أْ ػ١ٍٗ إػبدح اٌزغغ١ً ٌّغبق اٌشعبٌخ ِشح 

 .أخشٜ
فٟ ؽبٌخ ٚعٛد ؽبعخ ٌٍزؼذ٠ً ٠زُ ِٕؼ اٌغبٌت فشفخ ألقب٘ب أسثؼخ ؽٙٛس لإرّبَ  .ٚ 

شاس أػضبء اٌٍغٕخ ٠ٚزُ إػلاَ اٌؼ١ّذ اٌّؼٕٟ ٚدائشح اٌزغغ١ً ٚاٌمجٛي ٠ذْٚ ل. اٌزؼذ٠لاد
ٚثؼذ إرّبَ اٌزؼذ٠لاد، . إٌٝ ؽ١ٓ اعزىّبي اٌشعبٌخ" ِغزّش"ثزٌه ٚرجمٝ ػلاِخ اٌغبٌت 

ٚفٟ ؽبٌخ . رمشس اٌٍغٕخ، ثأغٍج١خ أفٛاد أػضبء٘ب، إرا اعزٛفٝ اٌغبٌت ؽشٚط إٌغبػ
". إرّبَ اٌزؼذ٠لاد سعبٌخ اٌّبعغز١ش"ٕخ ّٔٛرط اعز١فبء ؽشٚط إٌغبػ، ٠ٛلغ أػضبء اٌٍغ

ٌغٕخ اٌجشٔبِظ فٟ /ح اٌزؼذ٠لاد فٟ اٌفزشح اٌّزوٛسح، ٠ٕظش ِغٍظ/ٚإرا ٌُ ٠زُ اٌغبٌت
ح فشفخ أخشٜ لإرّبَ /أعجبة رٌه ٠ٚٛفٟ ٌٍّغٍظ الأوبد٠ّٟ إِب ثّٕؼ اٌغبٌت

رؾذ٠ذ ِذح ٌٍّٚغٍظ الأوبد٠ّٟ . ػٍٝ اٌشعبٌخ" إٔغؾبة"ثئػغبءٖ ػلاِخ  اٌشعبٌخ، أٚ
 .اٌفشفخ الإضبف١خ

٠مَٛ أػضبء ٌغٕخ إٌّبلؾخ ثزٛل١غ اٌقفؾخ اٌشع١ّخ داخً اٌشعبٌخ ثؼذ إعشاء ع١ّغ  .ص 
 .اٌزؼذ٠لاد اٌّغٍٛثخ، ٠ٚزُ رٛل١ؼٙب أٚلًا ِٓ لجً اٌّؾشف

 
ٌذٜ اعز١فبء اٌغبٌت ع١ّغ ؽشٚط اٌزخشط، رشفغ رٛف١خ ِٓ اٌؼ١ّذ ثّٕؾٗ دسعخ اٌّبعغز١ش  .18

 .ٟإٌٝ اٌّغٍظ الأوبد٠ّ

اٌؾذ الأػٍٝ ٌٍفزشح اٌض١ِٕخ إٌّّٛؽخ لإٔٙبء اٌشعبٌخ ٘ٛ أسثؼخ فقٛي ٔظب١ِخ، اثزذاء ِٓ  .19

اٌفقً اٌزٞ ٠زُ ف١ٗ رؼ١١ٓ اٌّؾشف ٚؽزٝ إرّبَ ع١ّغ الإعشاءاد، ثّب ف١ٙب رغ١ٍُ ّٔٛرط اٌزخشط 

٠ٚؾغت ضّٓ رٍه . ح ٚرغ١ٍُ ٔغخ ِٓ اٌشعبٌخ ٌٍغٙبد اٌشع١ّخ فٟ اٌغبِؼخ/ِٓ لجً اٌغبٌت



٠ٚغٛص رّذ٠ذ اٌفزشح اٌض١ِٕخ لأعجبة لغش٠خ ثٕبءً ػٍٝ . أغؾبة ٌٍغبٌت اٌفزشح أٞ أمغبع أٚ

 .رٛف١خ ػ١ّذ اٌى١ٍخ ٚثّٛافمخ اٌّغٍظ الأوبد٠ّٟ

 

 حقىق‌الزأليف‌والىشس‌‌.ة‌
٠ٍّه اٌغبٌت ؽك اٌزأ١ٌف ٚإٌؾش ٌشعبٌزٗ وّخغٛعخ وبٍِخ إلا أْ رٌه اٌؾك ٠ؤٚي ٌٍغبِؼخ إرا 

ثؾض١خ ِٓ اٌغبِؼخ أٚ  ػٍٝ ؽىً ِٕؾخ (عضئ١ب أٚ وبِلا)دػّب ِب١ٌب وبْ اٌغبٌت لذ رٍمٝ 
ٚلا رؾًّ رٍه إٌّؼ، ِٕؼ اٌذساعخ ٚاٌؼًّ . ثٛاعغزٙب لإعشاء اٌجؾش اٌزٞ ٠ؾىً أعبط اٌشعبٌخ

اٌغبٌت ؽك اٌزأ١ٌف ٚإٌؾش، ٠ؾك  اِزلان ٚػٍٝ اٌشغُ ِٓ. أٚ أ٠خ ِٕؼ أخشٜ غ١ش ثؾض١خ
ٌغّٙٛس اٌجبؽض١ٓ ػجش ( ٚسل١خ أٚ إٌىزش١ٔٚخ) ِٕٙب أٚ أعضاءٌٍغبِؼخ أْ رٛفش ٔغخب ِٓ اٌشعبٌخ 

اٌّغزخذِخ ؽب١ٌب أٚ اٌزٟ لذ رغزؾذس لاؽمب ٠ٚؼزجش ِٕؼ اٌغبِؼخ ٘زا اٌؾك ِٓ لجً  اٌٛعبئً
 .اٌغبٌت أؽذ ؽشٚط اٌزخشط ِٕٚؼ اٌذسعخ اٌؼ١ٍّخ

 

‌كزبثخ‌زسبلخ‌المبجسزيس‌‌.ج‌
 :رىزت سعبٌخ اٌّبعغز١ش ػٍٝ إٌؾٛ اٌزبٌٟ

ث١خ ٠ٚشفك ثٙب ٍِخـ ٚاضؼ ثبٌٍغخ اٌؼشث١خ ٚآخش ثبٌٍغخ الإٔغ١ٍض٠خ، لا ٠مً وً ِّٕٙب ثبٌٍغخ اٌؼش .1
وٍّخ، ٠ّٚىٓ أْ رىزت اٌشعبٌخ ثبٌٍغخ الإٔغ١ٍض٠خ ٠ٚشفك ثٙب  600وٍّخ ٚلا ٠ض٠ذ ػٓ  200ػٓ 

ٚفٟ وٍزب اٌؾبٌز١ٓ ٠ٕجغٟ . وٍّخ 600وٍّخ ٚلا ٠ض٠ذ ػٓ  200ٍِخـ ثبٌٍغخ اٌؼشث١خ لا ٠مً ػٓ 
 .ففؾخ  200اٌشعبٌخ ثٍغخ ع١ٍّخ ػٍٝ أْ لا ٠زؼذٜ ػذد ففؾبد اٌشعبٌخ أْ رىزت 

 :رؾزٛٞ ففؾخ اٌغلاف اٌذاخ١ٍخ ِب ٠ٍٟ .2
 

‌.عىىان‌السسبلخ‌ثبللغزيه‌.أ‌
‌.اسم‌كبرجهب‌كمب‌هى‌مسجل‌زسميبً‌في‌الجبمعخ‌.ب‌
‌.ربزيخ‌مىبقشخ‌السسبلخ‌.ج‌
 .أسمبء‌المشسف‌وأعضبء‌لجىخ‌المىبقشخ‌.د‌
قدِمَذ‌هري‌السسبلخ‌اسزكمبلًا‌لمزطلجبد‌دزجخ‌المبجسزيس‌في‌:‌"ركزت‌العجبزح‌الزبليخ .ه‌

،‌أو‌مب‌يقبثلهب‌ثبللغخ‌"مه‌كليخ‌الدزاسبد‌العليب‌في‌جبمعخ‌ثيسشيذ،‌فلسطيه.....‌
 :ثبللغخ‌الإوجليصيخ الإوجليصيخ،‌إذا‌كبوذ‌السسبلخ
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اٌقفؾخ اٌشع١ّخ اٌزب١ٌخ ٌٍقفؾخ الأٌٚٝ رؾًّ اعُ اٌغبٌت ٚػٕٛاْ اٌشعبٌخ ٚربس٠خ إٌّبلؾخ  .3

لأفٛي اٌّزؼبسف ػ١ٍٙب فٟ اٌشعبئً ٚرشرت ففؾبد اٌشعبٌخ ؽغت ا. ٚرٛال١غ أػضبء اٌٍغٕخ

اٌؼ١ٍّخ ثؾ١ش رجذأ ثبٌؾىش ٚاٌزمذ٠ُ ٚلبئّخ اٌّؾز٠ٛبد ٚلبئّخ اٌغذاٚي ٚالأؽىبي ٍِٚخـ ثبٌٍغز١ٓ 

ٚرجذأ ػ١ٍّخ رشل١ُ اٌقفؾبد اٌشل١ّخ ِٓ .  اٌؼشث١خ ٚالإٔغ١ٍض٠خ ِٚٓ صُ رجذأ فقٛي اٌشعبٌخ

ٚرضُ اٌشعبٌخ فٟ ٔٙب٠زٙب لبئّخ .  بًاٌفقً الأٚي، فٟ ؽ١ٓ ٠زُ رشل١ُ اٌقفؾبد الأٌٚٝ أثغذ٠

 .اٌّشاعغ ِشرجخ ؽغت الأفٛي اٌؼ١ٍّخ



ػٍٝ عبثؼخ  A4ٚرغجغ ػٍٝ ٚسق ؽغُ  Wordرخضْ اٌشعبٌخ ٚاٌٍّخـ ػٍٝ ثشٔبِظ ؽبعٛة  .4

١ٌضس ٠ٚشاػٝ أْ رىْٛ اٌغجبػخ أ١ٔمخ ٚخب١ٌخ ِٓ الأخغبء اٌّغجؼ١خ ٚػٍٝ ٚعٗ ٚاؽذ فمظ ِٓ 

 .اٌٛسق

غخ اٌؼشث١خ فٟ أػٍٝ اٌغبٔت الأ٠غش ِٓ اٌٛسلخ ٚفٟ إٌغخ ثبٌٍغخ رشلُ ع١ّغ اٌقفؾبد فٟ إٌ .5

 .الإٔغ١ٍض٠خ فٟ أػٍٝ اٌغبٔت الأ٠ّٓ ِٓ اٌٛسلخ

رزشن فٟ إٌغخ اٌؼشث١خ ِغبفخ ٚٔقف ث١ٓ اٌغغش ٚا٢خش ِٚغبفزبْ فٟ إٌغخ ثبٌٍغخ  .6
أػٍٝ عُ ػٍٝ ١ّ٠ٓ اٌقفؾخ ٠ٚغبس٘ب ِٚٓ  3.5الإٔغ١ٍض٠خ، ٠ٚزشن فٟ اٌقفؾخ ٘بِؼ ِمذاسٖ 

 .ِٚٓ أعفً اٌقفؾخ
فٟ ؽبٌخ رض١ّٓ خشائظ أٚ فٛس أٚ أ٠خ أؽىبي أخشٜ، ٠ٕجغٟ اعزؼّبي ٚسق ِٚٛاد ِٓ ٔٛػ١خ  .7

 .رىفً ٌٙب اٌجمبء ثؾبٌخ ع١ذح ٚٚاضؾخ ٚرىْٛ ِٓ ٔفظ اٌّغزٜٛ فٟ ع١ّغ ٔغخ اٌشعبٌخ اٌّغٍٛثخ
١ب ٚاٌفٙبسط وّب ٠غت إرجبع اٌّٛاففبد ثؾأْ الالزجبط ٚرٛص١ك اٌّشاعغ ٚاٌؾٛاؽٟ ٚاٌجج١ٍٛغشاف .8

أٚ أٞ د١ًٌ آخش ٠مشٖ اٌّغٍظ الأوبد٠ّٟ ٚرٌه  Chicago Manual of Styleٚسد فٟ
 .ؽغت اٌؾمً اٌّؼٕٟ

 :رغ١ٍُ ٔغخخ وبٍِخ ِٚغٍذح ِٓ اٌشعبٌخ إٌٝ وً ِٓ .9
 .ِىزت ػ١ّذ اٌى١ٍخ .أ‌

 .ِىزت ػ١ّذ و١ٍخ اٌذساعبد ٌؼ١ٍب .ب‌

 .ِىزت اٌجشٔبِظ .ج‌

 .اٌّؾشف ػٍٝ اٌشعبٌخ .د‌

 . ِىزجخ اٌغبِؼخ .ه‌

 :رغ١ٍُ ٔغخخ إٌىزش١ٔٚخ ِٓ اٌشعبٌخ إٌٝ وً ِٓ .10
 ٠Microsoftؾزٛٞ ػٍٝ ٔغخخ ػٍٝ ١٘ئخ ٍِف  (CD)لشؿ ِذِظ : ِىزجخ اٌغبِؼخ .أ‌

Word (.doc)  ٚٔغخخ أخشٜ ػٍٝ ١٘ئخPDF (Adobe Acrobat). 

 .PDFلشؿ ِذِظ ػٍٝ ١٘ئخ ٍِف : ِىزت ػ١ّذ اٌى١ٍخ .ب‌

 . PDFئخ ٍِف لشؿ ِذِظ ػٍٝ ١٘: ِىزت ػ١ّذ و١ٍخ اٌذساعبد اٌؼ١ٍب .ج‌

 ٔؾش ٔزبئظ أثؾبس سعبئً اٌّبعغز١ش .د‌

رؾغغ عبِؼخ ث١شص٠ذ ٔؾش ٔزبئظ أثؾبس سعبئً اٌّبعغز١ش فٟ أٚػ١خ اٌّؼٍِٛبد ثبٌغشق اٌّزؼبسف 

ٚأعٛح ثّب ٘ٛ ِؼٙٛد ٌٙزٖ .  ػ١ٍٙب فٟ اٌغبِؼبد ِٚؼب٘ذ اٌذساعبد اٌؼ١ٍب ِٚشاوض الأثؾبس

 :٘زٖ إٌزبئظ، ٠غشٞ رغج١ك اٌزؼ١ٍّبد اٌزب١ٌخ الأغشاك، ِٚٓ أعً رٛض١ؼ ٚرٕظ١ُ عجً ٚآ١ٌبد ٔؾش

٠ىْٛ ؽك ٔؾش ٔزبئظ أثؾبس سعبئً اٌّبعغز١ش فٟ أٚػ١خ اٌّؼٍِٛبد ٌٍغبٌت ٌٍّٚؾشف ػٍٝ  .1
 .اٌشعبٌخ

 .٠غشٞ ٚضغ أعُ اٌغبٌت وّؤٌف أٚي ػٕذ إٌؾش ٚٚضغ اعُ اٌّؾشف وّؤٌف صبْ .2
٠ّىٓ ٌٍّؾشف اٌزخٍٟ ػٓ ؽمٗ فٟ إٌؾش ٚفٟ ٘زٖ اٌؾبٌخ أْ لبَ اٌغبٌت ثٕؾش أٞ عضء ِٓ  .3

ٔزبئظ أثؾبس سعبٌخ ( أٚ وً)ٔزبئظ اٌجؾش ػ١ٍٗ أْ ٠ؾ١ش إٌٝ أْ إٌزبئظ رؾىً عضء ِٓ 
ِبعغز١ش ٚأٔٙب أرّذ فٟ عبِؼخ ث١شص٠ذ، ِغ روش اعُ اٌّؾشف، ٚرٌه فٟ ِىبْ ِلائُ 



فٟ ٘زا اٌؾأْ فٟ اٌّغلاد اٌّزخققخ أٚ اٌذٚس٠بد أٚ ٚثّٛعت ِب ٘ٛ ِزؼبسف ػ١ٍٗ 
 .اٌىزت

فٟ اٌؾبلاد اٌخبفخ اٌزٟ لا ٠زّىٓ ف١ٙب اٌغبٌت ِٓ اٌؼًّ ِغ اٌّؾشف ٌغشك إػذاد ٔزبئظ  .4
اٌجؾش ٌٍٕؾش، أٚ فٟ ؽبي رخٍٟ اٌغبٌت ػٓ ؽمٗ فٟ إٌؾش، ٠ّىٓ ٌٍّؾشف ٔؾش ٔزبئظ اٌجؾش 

أْ ٠زُ ٚضغ اعُ اٌغبٌت وّؤٌف أٚي، ٚلا ثؼذ اٌؾقٛي ػٍٝ ِٛافمخ اٌغبٌت اٌخغ١خ، ػٍٝ 
 .٠ؾك ٌٍّؾشف ٔؾش ٔزبئظ الأثؾبس دْٚ رٌه

فٟ ؽبي ؽذٚس أٞ خلاف ث١ٓ اٌغبٌت ٚاٌّؾشف ػٍٝ اٌشعبٌخ ؽٛي رفغ١ش أٚ رغج١ك  .5
رؼ١ٍّبد ٔؾش ٔزبئظ أثؾبس سعبٌخ اٌّبعغز١ش، ٠زُ إؽبٌخ اٌّٛضٛع إٌٝ ػ١ّذ اٌذساعبد اٌؼ١ٍب 

غزٕذ اٌؼ١ّذ إٌٝ الإعشاءاد اٌّزجؼخ فٟ اٌغبِؼخ ثخقٛؿ ٚفٟ ٘زٖ اٌؾبٌخ، ٠. ٌٍجذ ف١ٗ
 .أخلال١بد إٌّٙخ ٚاٌؾفبػ ػٍٝ الأِبٔخ الأوبد١ّ٠خ

 .رٕغجك ٘زٖ اٌزؼ١ٍّبد ثأصش سعؼٟ ػٍٝ اٌشعبئً اٌزٟ أرّذ ؽزٝ ا٢ْ فٟ عبِؼخ ث١شص٠ذ .6
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